П Л А Н
роботи відділу з  надання адміністративних послуг 
Верхньодніпровської міської ради на І півріччя 2022 року

	№
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні     за  виконання

	
	
	
	

	Січень 2022 року

	1
	Надання консультацій, прийом та реєстрація  документів заявників в ПК «Соціальна громада» та Віртуальному офісі електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області 
	щоденно
	Коваленко М.О.
Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	2
	Формування вхідного пакету документів для отримання адміністративної послуги
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	3
	Передача сформованих документів суб’єктам адміністративних послуг для їх опрацювання та підготовки результатів надання адміністративних послуг
	щоденно
	.

Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	4
	Видача оформлених результатів наданих послуг заявникам
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	5
	Надання послуг:

- з реєстрації//зняття з реєстрації місця проживання особи в РТГ;

-з підготовки та видачі довідок.


	щоденно
	Самсоненко Ю.В.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	6
	Прийняття участі в нарадах, тренінгах та конференціях
	За потреби
	Коваленко М.О.



	7
	Підготовка інформацій,  звітів та  пропозицій щодо покращення роботи ЦНАП.
	За потреби
	Коваленко М.О.



	8
	Підготовка комплекту документів для отримання адміністраторами ЦНАП допусків до Державного кадастрового реєстру.
	До 31 січня 2022 року
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	Лютий 2022 року

	1
	Надання консультацій, прийом та реєстрація  документів заявників в ПК «Соціальна громада» та Віртуальному офісі електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області 
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	2
	Формування вхідного пакету документів для отримання адміністративної послуги
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	3
	Передача сформованих документів суб’єктам адміністративних послуг для їх опрацювання та підготовки результатів надання адміністративних послуг
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	4
	Видача оформлених результатів наданих послуг заявникам
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	5
	Надання послуг:

- з реєстрації//зняття з реєстрації місця проживання особи в РТГ;

-з підготовки та видачі довідок.


	щоденно
	Самсоненко Ю.В.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	6
	Підготовка інформацій та  звітів
	За потреби
	Самсоненко Ю.В.



	7
	Прийняття участі в нарадах, тренінгах та конференціях
	За потреби
	Коваленко М.О.



	8
	Підготовка інформацій,  звітів та  пропозицій щодо покращення роботи ЦНАП.
	За потреби
	Коваленко М.О.



	9
	Підготовка та проведення двох тематичних флешмобів
	14 та 21 лютого 2022 року
	Коваленко М.О.



	Березень 2022 року

	1
	Надання консультацій, прийом та реєстрація  документів заявників в ПК «Соціальна громада» та Віртуальному офісі електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області 
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	2
	Формування вхідного пакету документів для отримання адміністративної послуги
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	3
	Передача сформованих документів суб’єктам адміністративних послуг для їх опрацювання та підготовки результатів надання адміністративних послуг
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	4
	Видача оформлених результатів наданих послуг заявникам
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	5
	Надання послуг:

- з реєстрації//зняття з реєстрації місця проживання особи в РТГ;

-з підготовки та видачі довідок.


	щоденно
	Самсоненко Ю.В.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	6
	Підготовка інформацій та  звітів
	За потреби
	Самсоненко Ю.В.



	7
	Прийняття участі в нарадах, тренінгах та конференціях
	За потреби
	Коваленко М.О.



	8
	Підготовка інформацій,  звітів та  пропозицій щодо покращення роботи ЦНАП.
	За потреби
	Коваленко М.О.



	Квітень 2022 року

	1
	Надання консультацій, прийом та реєстрація  документів заявників в ПК «Соціальна громада» та Віртуальному офісі електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області 
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	2
	Формування вхідного пакету документів для отримання адміністративної послуги
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	3
	Передача сформованих документів суб’єктам адміністративних послуг для їх опрацювання та підготовки результатів надання адміністративних послуг
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	4
	Видача оформлених результатів наданих послуг заявникам
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	5
	Надання послуг:

- з реєстрації//зняття з реєстрації місця проживання особи в РТГ;

-з підготовки та видачі довідок.


	щоденно
	Самсоненко Ю.В.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	6
	Підготовка інформацій та  звітів
	За потреби
	Самсоненко Ю.В.



	7
	Прийняття участі в нарадах, тренінгах та конференціях
	За потреби
	Коваленко М.О.



	8
	Підготовка інформацій,  звітів та  пропозицій щодо покращення роботи ЦНАП.
	За потреби
	Коваленко М.О.



	Травень 2022 року

	1
	Надання консультацій, прийом та реєстрація  документів заявників в ПК «Соціальна громада» та Віртуальному офісі електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області 
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Півень С.В.

Туцька А.О.

Чернік Т.А.



	2
	Формування вхідного пакету документів для отримання адміністративної послуги
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Півень С.В.

Туцька А.О.

Чернік Т.А.



	3
	Передача сформованих документів суб’єктам адміністративних послуг для їх опрацювання та підготовки результатів надання адміністративних послуг
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Півень С.В.

Туцька А.О.

Чернік Т.А.



	4
	Видача оформлених результатів наданих послуг заявникам
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Півень С.В.

Туцька А.О.

Чернік Т.А.



	5
	Надання послуг:

- з реєстрації//зняття з реєстрації місця проживання особи в РТГ;

-з підготовки та видачі довідок.


	щоденно
	Самсоненко Ю.В.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	6
	Підготовка інформацій та  звітів
	За потреби
	Самсоненко Ю.В.



	7
	Прийняття участі в нарадах, тренінгах та конференціях
	За потреби
	Коваленко М.О.



	8
	Підготовка інформацій,  звітів та  пропозицій щодо покращення роботи ЦНАП.
	За потреби
	Коваленко М.О.



	Червень 2022 року

	1
	Надання консультацій, прийом та реєстрація  документів заявників в ПК «Соціальна громада» та Віртуальному офісі електронних адміністративних послуг Дніпропетровської області 
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	2
	Формування вхідного пакету документів для отримання адміністративної послуги
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	3
	Передача сформованих документів суб’єктам адміністративних послуг для їх опрацювання та підготовки результатів надання адміністративних послуг
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.

	4
	Видача оформлених результатів наданих послуг заявникам
	щоденно
	Коваленко М.О.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.

Самсоненко Ю.В.


	5
	Надання послуг:

- з реєстрації//зняття з реєстрації місця проживання особи в РТГ;

-з підготовки та видачі довідок.


	щоденно
	Самсоненко Ю.В.

Бузова Л.О.

Лозбіньова Н.Г.

Туцька А.О.



	6
	Підготовка інформацій та  звітів
	За потреби
	Самсоненко Ю.В.



	7
	Прийняття участі в нарадах, тренінгах та конференціях
	За потреби
	Коваленко М.О.



	8
	Підготовка інформацій,  звітів та  пропозицій щодо покращення роботи ЦНАП.
	За потреби
	Коваленко М.О.



	9
	Підготовка та проведення флешмобів

 до дня  Захисту дітей та Дня Конституції України
	До 28 червня 2022 року
	Коваленко М.О.




Начальник відділу надання

адміністративних послуг                                          Марина КОВАЛЕНКО
