                                                  ЗАТВЕРДЖУЮ:

Верхньодніпровський міський голова

__________________Г. ЛЕБІДЬ

П Л А Н
роботи Відділу державної реєстрації Верхньодніпровської міської ради 
на 1 півріччя 2022 року

	№
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні     за  виконання

	1
	Надання консультаційної  та організаційної допомоги суб’єктам господарювання та підприємницької діяльності 
	щоденно,

 по мірі надходження
	Колісник Н.В.

Меняйло Т.С.
Збаранська Н.Ю.

	2
	Прийом та розгляд документів юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	щоденно,

 по мірі надходження
	Колісник Н.В.



	3
	Проведення державної реєстрації, внесення змін до відомостей про ФОП  та ЮО,установчих документів суб’єктів господарювання та їх припинення
	щоденно,

 по мірі надходження
	Колісник Н.В.



	4
	Проведення державної реєстрації та інші реєстраційні дії на підставі судових  рішень, що набрали законної сили та тягнуть за собою зміну відомостей в Єдиному державному реєстрі або заборону (скасування заборони)  вчинення реєстраційних дій
	щоденно,

 по мірі надходження
	Колісник Н.В.



	5
	Прийом запитів, оформлення та видача витягів з  Єдиного державного реєстру  юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	щоденно,

 по мірі надходження
	Колісник Н.В.



	6
	Формування реєстраційних дій в паперовому вигляді та направлення до  суб’єктів зберігання реєстраційних справ
	щоденно,

 по мірі надходження
	Колісник Н.В.



	7
	Організація  діловодства у відділі

	щоденно
	Колісник Н.В.

	8
	Розгляд звернень громадян, підприємств, установ, організацій, фізичних осіб-підприємців, депутатських запитів та звернень у порядку, передбаченому чинним законодавством України.  


	щоденно,

по мірі надходження
	Колісник Н.В.

Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю

	9
	Прийом та розгляд документів  пов'язаних з проведенням державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень (арешт та  зняття арешту з нерухомого майна, заборон, взяттям на облік безхазяйного нерухомого майна, реєстрація права власності, оренди земельних ділянок, суборенди, постійного користування).
	щоденно,

 по мірі надходження
	Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю.



	10
	Проведення державної реєстрації  нерухомого майна, реєстрація змін на об’єкти нерухомого майна
	щоденно,

 по мірі надходження
	Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю


	11
	Надання інформаційних довідок з  Єдиного державного реєстру  речових прав на нерухоме майно про державну реєстрацію прав та їх обтяжень
	щоденно,

 по мірі надходження
	Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю

	12
	Прийом запитів, оформлення та видача витягів з  Єдиного державного реєстру  речових прав на нерухоме майно.
Робота з  позовними заявами , що надходять з суду
	щоденно,

 по мірі надходження
	Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю

	13
	Видача документів за результатами реєстраційних дій
	щоденно
	Колісник Н.В.

Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю.

	14
	Підвищення кваліфікації шляхом участі у вебінарах,семінарах та конференціях
	постійно
	Колісник Н.В.

Меняйло Т.С.

Збаранська Н.Ю


Начальник відділу – державний реєстратор

Відділу державної реєстрації

Верхньодніпровської міської ради                                         Наталія Колісник                   
